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REGULAMIN PRACOWNI INFORMATYCZNEJ

Przepisy ogdlne

Zasobami sprzetowymi i programowymi zarzgdza administrator (nauczyciela informatyki).
W pracowni odbywaijg sie zajecia wymagajgce stosowania technik komputerowych.
Uczniowie i stuchacze mogg przebywac i pracowaé¢ w pracowni jedynie pod opieka nauczy-
ciela posiadajgcego odpowiednie kwalifikacje i umiejetnosci.

Kazdy uczen posiada wyznaczone miejsce pracy, ktérego nie wolno mu zmieniaé, chyba, ze
za zgodg nauczyciela.

Zabrania sie korzystania (wfgczania) ze sprzetu komputerowego bez uprzedniego pozwole-
nia nauczyciela prowadzgcego zajecia.

Uczen jest zobowigzany opusci¢ pracownie informatyczng w czasie przerwy i spozytkowacé
ten czas na odpoczynek i zjedzenie positku.

Bezwzglednie zabrania sie wnoszenia przez ucznidéw jedzenia, picia do pracowni oraz co za
tym idzie spozywania positkdw i napojéw przy stanowiskach komputerowych.

W pracowniach informatycznych obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonéw
komadrkowych. Uczniowi, ktéry dwukrotnie ztamie zakaz nauczyciel ma prawo skonfiskowa¢
aparat telefoniczny.

Z komputerdw i Internetu mozna korzystac jedynie do celéw dydaktycznych.

Zabronione jest bezwzglednie wykorzystywanie szkolnych komputeréw i szkolnej sieci
komputerowej do celéw nie zwigzanych z edukacjg. Zabrania sie m.in. grania w gry on-line
(Ogame, Tibia, Plemiona, The West, itp.) i odczytywanych z twardego dysku, wchodzenia na
portale typu ,Nasza klasa”, , Fotka”, FotoBlog”; wchodzenia na strony o tematyce erotycz-
nej, rasistowskiej, obrazajgcych uczucia estetyczne i moralne innych; postugiwania sie ko-
munikatorami on-line i odczytywanych z twardego dysku (np. GaduGadu, Tlen)

Istnieje mozliwo$¢ korzystania z pracowni poza godzinami lekcyjnymi (po uprzednim
uzgodnieniu z nauczycielem), tylko w celu przygotowania materiatdw na zajecia dydaktycz-
ne. Po pracy indywidualnej nalezy zostawic porzadek.

Nie wolno przechowywac¢ plikdw o tresci sprzecznej z ogdlnie przyjetymi normami moral-
nymi.

Zabronione jest obrazanie uczu¢ innych uzytkownikdw przez wysytanie niegrzecznych li-
stéw, wiadomosci oraz zdjec.

Po stwierdzeniu, ze w zasobach uzytkownikdéw znajdujg sie pliki pornograficzne i inne nie-
dozwolone dane, konto takiego uzytkownika moze zosta¢ nieodwracalnie skasowane bez
uprzedzenia.

Zabrania sie instalowania na dyskach lokalnych komputeréw znajdujacych sie w pracowni
oprogramowania przyniesionego z zewnatrz lub Sciggnietego z Internetu.

Sktadowanie wtasnych i usuwanie istniejgcych na dyskach twardych plikow jest niedozwo-
lone. Wtasne dane nalezy przechowywac jedynie na indywidualnym koncie w lokalne;j sieci
komputerowej lub dysku wyznaczonym przez nauczyciela.

Niedozwolone jest dokonywanie przez uzytkownikéw jakichkolwiek napraw, przekonfigu-
rowywania sprzetu, samowolne manipulowanie sprzetem (przetgczania i odtgczania klawia-
tur, monitoréw, myszy, kabli sieciowych, rozkrecania jednostek centralnych itp.).

Nie wolno tworzy¢ oraz eksperymentowaé z programami wirusowymi, niszczgcymi zasoby
programowe i sprzetowe.
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Administrator (nauczyciel informatyki) przydziela kazdemu uzytkownikowi prawa do kon-
kretnych zasobdéw lokalnej sieci komputerowej. Stanowczo niedopuszczalne sg dziatania,
majgce na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do zasobdéw sieci (w tym zmiana ha-
set dostepowych).

Uczniowie i stuchacze majg prawo uzywac wytgcznie wtasnych kont w sieci komputerowe;j.
Uzytkownicy majg obowigzek zadba¢ o ochrone swoich zasobdéw poprzez czestg zmiane ha-
sta i nie udostepnianie ich innym uzytkownikom sieci. O podejrzeniu naruszenia integralno-
$ci danych przechowywanych na lokalnym koncie nalezy niezwtocznie poinformowaé admi-
nistratora sieci.

Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody spowodowane niewtasciwym
uzytkowaniem sprzetu komputerowego.

W trosce o ochrone antywirusowg i poprawng prace systemu, zabrania sie samowolnego
uzywania w pracowni wiasnych dyskietek. Uzycie dyskietek mozliwe jest jedynie po uzyska-
niu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem antywirusowym.

Zabrania sie uczniom obstugi pomocy i Srodkéw dydaktycznych bez zgody nauczyciela.

W pracowniach z komputerami typu IBM (z systemem operacyjnym Windows lub Linux)
mogqy prowadzi¢ zajecia wytgcznie nauczyciele posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje
i umiejetnosci, potwierdzone przez dyrektora szkoty.

W pracowniach z komputerami typu MAC (z systemem operacyjnym MacOS) mogg prowa-
dzi¢ zajecia wytacznie nauczyciele przedmiotéw informatycznych i technicznych oraz na-
uczyciele, ktdrzy przeszli odpowiednie szkolenie i zdali egzamin z obstugi komputeréw MAC
z wynikiem pozytywnym.

Uczen, ktéry ztamat jakikolwiek punkt regulaminu moze zosta¢ ukarany przez nauczyciela
uwagg — od -5 do -20 punktéw.

Fakt notorycznego tamania regulaminu pracowni informatycznej przez ucznia jest zgtaszany
dyrekcji szkoty.

Czynnosci do wykonania przed rozpoczeciem zajec

Uczniowie, ktdrzy majg na danej godzinie lekcyjnej zajecia w pracowni komputerowej
wchodzg do niej pod opieka i za zgodg nauczyciela prowadzacego, po uprzednim ustawie-
niu sie pod klasa.

Przed przystgpieniem do pracy, uzytkownik zobowigzany jest sprawdzi¢ sprawnosc¢ sprzetu,
na ktéorym zamierza pracowac. O zauwazonych usterkach nalezy bezzwtocznie poinformo-
wac nauczyciela prowadzgcego zajecia lub administratora sieci. Uruchamianie i praca przy
zdjetej obudowie jednostki centralnej moze by¢ przyczyng porazenia pragdem elektrycznym.
Dostosowad stanowisko pracy do swoich potrzeb (wyregulowac krzesto i nachylenie moni-
tora).

Czynnosci do wykonania po zakonczeniu zajec

Po zakonczeniu zajeé nalezy bezwzglednie uporzagdkowac swoje stanowisko pracy i pracow-
nie (wyfgczy¢ komputer, zasungc¢ krzesto, zebrac papiery, zetrzec tablice, itp.) oraz zgtosic¢
ten fakt nauczycielowi prowadzgcemu zajecia.

Zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych stanowigcych zagrozenie dla zycia lub zdrowia

33.

ucznidéw i stuchaczy

W razie wypadku (np. porazenia pragdem) nalezy natychmiast wytgczy¢ urzadzenie stano-
wigce zagrozenie, powiadomi¢ nauczyciela oraz udzieli¢ pomocy przedlekarskiej poszkodo-
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wanemu, dbajgc przy tym o wtasne bezpieczenstwo.

W przypadku zauwazenia iskrzenia, wydobywajgcego sie z komputera dymu, wyczucia swa-
du tlacej sie izolacji lub spostrzezenia innych objawdéw moggacych spowodowaé pozar, nale-
zy natychmiast wyfaczy¢ zasilanie gtéwne i powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela prowadza-
cego zajecia.

W przypadku ogtoszenia alarmu w szkole nalezy bezwzglednie zastosowac sie do polecen
nauczyciela majacych na celu ochrone zdrowia i zycia ucznidw.
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